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Mésto Rajhrad vydava v souladu s ustanovenim § 30 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjsSich predpis a ustanovenim § 6 odstavec. 1 zakona ¢&. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o Ufednicich® ) tuto

VEREJNOU VYZVU k prihlaseni zajemct na ufedni pracovni pozici:
asistent/asistentka samospravy

Misto vykonu prace:
Mésto Rajhrad, Masarykova 32, 664 61 Rajhrad

Druh prace:

- administrativni zpracovani agend vykonu samostatné plsobnosti Uzemniho
samospravného celku (administrativa starosty a organi samospravy)

- zajiStovani Cinnosti pfi spravé agend samospravy a v dilich usecich odbornych agend
statni spravy (spravni ¢innosti vybranych plasobnosti)

- provoz a koordinace spisove sluzby a pfedarchivni péce o dokumenty
(sprava a obsluha spisové sluzby, obéh dokumentt, archivace a skartace)

- péce o chod kancelafe samospravy

Typ pracovnépravniho vztahu:
pracovni pomér na dobu neur€itou s pracovnim uvazkem 1.0;
predpokladany nastup od 1. 3. 2023, pfipadné dle dohody s vybranym uchazecem.

Zakladni predpoklady pro pracovni pozici:
spinéni prfedpokladui podle § 4 zakona &. 312/2002 Sb. o ufednicich.

Dalsi predpoklady :
- ukoncené stiedoskolské vzdélani s maturitou
- fidi¢ské opravnéni sk. B
- prace na PC (MS Office, Internet Explorer, MS Outlook)
- znalost principu vefejné spravy a schopnost orientace v pravnich pfedpisech
- vyhodou praxe ve verejné sprave, zkouSka odborné zpusobilosti ufednika
- schopnost samostatné uvahy a interpretace psaného textu i odborné povahy
- komunikacni dovednosti a znalost uzivani spisovného &eského jazyka
- vstficnost, touha byt prospé&sny vefejnosti a ochota vzdélavat se

Hledame kreativniho a tymového hrace veselé povahy, ktery se umi postavit k véci
jako profesional, neboji se byt sam sebou &i prezentovat nepopularni postupy, umi se sam
rozhodovat, drzet slovo a dotahovat véci do konce. Hledame kvalitni administrativni posilu,
o kterou se mizeme vzdycky opfit.



Prihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul zajemce, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, €. ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana, datum a podpis zajemce.

K prihlasce se pfipoji tyto doklady:

- strukturovany zivotopis, obsahujici udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich innosti,

- vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika
téz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovéfend kopie dokladu o nejvyS§8im dosazeném vzdélani,

- souhlas se zpracovanim osobnich udajd,

- motivaéni dopis.

Platové zarazeni:

Referent spole¢né statni spravy a samospravy, ¢. 2.10.01 zafazeny do méstského uradu.
Platova tfida 8 dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve verfejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu, pfiloha ¢. 1.

Zpusob podani:

- v listinné podobé na adresu: Mésto Rajhrad, Masarykova 32, 664 61 Rajhrad
VvV uzaviené obalce oznacené ,asistent samospravy*

- velektronické podobé (elektronicka pfihlaska musi byt podepsana zaru€enym
elektronickym podpisem uchazece, pfilohy dokumentu pfevedené do elektronické
podoby formou autorizované konverze v souladu se zakonem ¢&. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjSich
predpist):

o e-mailem: na elektronickou adresu mesto@rajhrad.cz

Lhata pro podani prihlasek:

16. prosince 2022 do 13 hod.

Do vybéru budou zafazeny vSechny pfihlasky, doru¢ené ve stanovené Ihité.
Originaly poskytnutych dokladd budou nevybranym uchaze€dm vraceny zpét.

Pracovni smlouvu lze uzavfit pouze se zajemcem, ktery splfiuje pfedpoklady a podminky
stanovené ve vefejné vyzvé a podal uplnou pfihlasku v€éetné povinnych pfiloh.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrus$it bez uvedeni divodu tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim
pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Kontaktni pracovnik:
Markéta PospiSilova, tel.: 547.426.813, e-mail: marketa.pospisilova@rajhrad.cz

Mgr. FrantiSek Ondracek, v. r.
starosta mésta
OTISK RAZITKA



